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सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन, २०६४ को दपा ५ (३) फभोजजभ  
जजल्रा प्रशासन कामाारम, ऩर्ातसॊग सम्फजन्धत वर्र्यण  

 

(२०७९ कार्ताक १ गतेदेजि २०७९ ऩौष भसान्तसम्भ) 
१. जजल्रा प्रशासन कामाारम, ऩर्ातको स्र्रुऩ य प्रकृर्त: 

जजल्राभा शाजन्त, सयुऺा य सबु्मफस्था कामभ गयी जनताको जीउ, धन य स्र्तन्रताको सॊयऺण 
गनुा जजल्रा प्रशासन कामाारमको भखु्म कामा हो। मस कामाारमका काभ, कताब्म य अर्धकायहरुराई 
भूरत: स्थानीम प्रशासन ऐन, २०२८ रे ब्मफस्था गयेको छ।  सॊघ, प्रदेश य स्थानीम तहफाट 
जजल्रास्तयभा हनुे वर् कासका कामाभा सभन्र्म य सहजीकयण एर्भ ्स्थानीम य प्रदेश सयकायका 
काननु कामाान्र्मनभा आर्श्मक सहमोग ऩयुाउने , वर्ऩद् व्मर्स्थाऩन, आऩूर्ता व्मर्स्थाऩन  एर्भ ्र्स्त ु
तथा सेर्ाको गणुस्तयीमताको सरु्नजितता प्रदान गने , स्र्च्छ फजाय प्रफर्द्ानका रार्ग फजाय अनगुभन 
गने य उऩबोक्ताको वहत सॊयऺणभा सयोकायर्ारा र्नकामवर्च उजचत सभन्र्म गने  तथा सेर्ा प्रर्ाहको 
अनगुभन गने , प्रचर्रत कानूनभा तोवकएका वर्षमहरुभा न्माम र्नरुऩण, आर्थाक अर्नमर्भतता एर्ॊ 
भ्रष्टाचाय र्नमन्रण जस्ता कामाहरु सम्ऩादन गयी जजल्राभा सशुासनको प्रत्माबरू्तका रार्ग जजल्रा 
प्रशासन कामाारमको भहत्र्ऩूणा बरू्भका यहेको छ। 

जजल्रा प्रशासन कामाारम, ऩर्ातरे मस जजल्राराई शान्त, सयुजऺत य सभनु्नत फनाउने दयुदृवष्ट 
(Vision) का साथ वर्र्धको शासन अर्रम्र्न गयी शाजन्त सयुऺाको अर्स्थाराई सदुृढ फनाउॉदै 
प्रबार्कायी सेर्ा प्रर्ाहको भाध्मभद्वाया सशुासनको प्रत्माबरू्त गने रक्ष्महरु ( goals) र्रएय काभ 
गरययहेको छ। मी रक्ष्महरु प्रार्िका रार्ग मस कामाारमरे सयुऺा र्नकामहरुको सभन्र्मात्भक 
ऩरयचारनद्वाया जजल्राभा शाजन्त सयुऺाको जस्थर्तराई सदुृढ फनाउने, जजल्राभा वर्र्धको शासन 
सरु्नजित गने, वर्ऩद्को एकीकृत य सभन्र्मात्भक व्मर्स्थाऩन गने, आऩूर्ता व्मर्स्थाऩनराई चसु्त 
फनाउन,े सेर्ा प्रर्ाहराई प्रबार्कायी फनाउने, भानर् अर्धकायको सॊयऺण गने य ऩायदजशाता एर्ॊ 
जर्ापदेवहता सरु्नजित गने उदे्दश्म र्रएको छ। 

 

२. जजल्रा प्रशासन कामाारम, काभ, कताव्म य अर्धकाय: 
क) जजल्राभा शाजन्त, सयुऺा य सबु्मफस्था कामभ गने। 
ि) जजल्राभा सॊचार्रत वर्कासका कामाहरुभा सहमोग य सभन्र्म गने। 
ग) जजल्राभा यहेका नेऩार सयकायका सम्ऩजिहरुको सॊयऺण गने। 
घ) जजल्राभा आइऩने वर्ऩद्हरुको ब्मफस्थाऩन गने। 
ङ) जजल्राभा र्स्तहुरुको आऩूर्ताराई ब्मफजस्थत गने। 
च) जजल्राजस्थत सार्ाजर्नक र्नकामहरुको कामा सम्ऩादनभा सभन्र्म गने। 



छ) प्रचर्रत कानूनद्वाया तोवकएका वर्षमहरुभा न्माम र्नरुऩण गने। 
ज) नागरयकताको प्रभाणऩर वर्तयण गने। 
झ) हातहर्तमायको इजाजत प्रदान तथा नर्ीकयण गने। 
ञ) वर्धतुीम याहदानी सम्र्न्धी कामा गने। 
ट) सॊस्था दताा तथा नर्ीकयण गने। 
ठ) प्रचर्रत कानून य नेऩार सयकायको र्नदेशन फभोजजभ अन्म वर्वर्ध कामाहरु गने। 

३. जजल्रा प्रशासन कामाारम, ऩर्ातभा  कामायत कभाचायी सॊख्मा : 
र्स.नॊ. ऩद दयर्न्दी सॊख्मा कैवपमत 
१ प्रभिु जजल्रा अर्धकायी १  
२ सहामक प्रभिु जजल्रा अर्धकायी १  
३ प्रशासकीम अर्धकृत २  
४ नामर् सवु्र्ा ५  
४ क.अ. २  
५ रेिाऩार १  
६ िरयदाय २  
७ वर्र्यण दताा अऩयेटय २  
८ हरकुा सर्ायी चारक १  
९ कामाारम सहमोगी ६  
१० वर्र्यण दताा सहमोगी १  

 जम्भा  २४  
४. जजल्रा प्रशासन कामाारम, ऩर्ातर्ाट प्रदान गरयने सेर्ा: 

क) स्थानीम प्रशासन तथा शाजन्त सयुऺा सम्र्न्धी सेर्ा: 
 नाभ थय र्ा उभेय आदद प्रभाजणत। 
 नार्ारक ऩरयचम ऩर जायी। 
 ऩारयर्ारयक ऩेन्सन‚ शऩथ ऩर‚ दईु नाभथय य जन्भर्भर्त प्रभाजणत ‚ यहरऩहर सम्र्न्धी 

र्सपारयस 
 दर्रत, आददर्ासी जनजार्त प्रभाजणत। 
 ऩरऩर्रका दताा। 
 छाऩािाना दताा। 
 ऩारयर्ारयक वर्र्यण प्रभाजणत। 
 नाता प्रभाजणत। 
 वर्वर्ध कामा। 



 
ि) वर्धतुीम याहदानी सम्र्न्धी सेर्ा: 

 वर्धतुीम याहदानी Enrollment सम्फन्धभा। 
 द्रतु सेर्ाको रार्ग अर्बरेि प्रभाजणत। 
 वर्धतुीम याहदानी वर्तयण। 

ग) नागरयकता सम्र्न्धी सेर्ा: 
 र्ॊशजको आधायभा नागरयकताको प्रभाण ऩर वर्तयण। 
 रै्र्ावहक अॊगीकृत नागरयकताको प्रभाण ऩर वर्तयण। 
 नागरयकताको प्रभाण ऩरको प्रर्तर्रवऩ वर्तयण। 
 नाभथय जन्भ र्भर्त सॊशोधन। 
 कभाचायी ऩरयर्ायको नातारे ददइने ना.प्र.ऩ वर्तयण 

घ) भदु्दा तथा ठाडो उजयुी सम्र्न्धी सेर्ा: 
 सार्ाजर्नक भदु्दा 
 गनुासो र्ा ठाडो उजयुी। 

ङ) हातहर्तमाय इजाजत तथा नर्ीकयण सेर्ा ; 
 हातहर्तमाय इजाजत, नाभसायी, नर्ीकयण य स्र्ार्भत्र् हस्तान्तयण। 

च) सॊस्था दताा तथा नर्ीकयण सम्र्न्धी सेर्ा:  
 सॊस्था दताा। 
 सॊस्था नर्ीकयण। 
 सॊस्थाको वर्धान सॊशोधन। 
 जजल्राभा सॊस्थाको शािा िोल्ने स्र्ीकृर्त। 

छ) आऩूर्ता व्मर्स्था अनगुभन सम्र्न्धी सेर्ा: 
 सहज आऩूर्ता व्मर्स्थाऩन सरु्नजित गनाका रार्ग र्जाय अनगुभन तथा र्नमभन। 

ज) वर्ऩद् व्मर्स्थाऩन सम्र्न्धी सेर्ा: 
 जजल्रा वर्ऩद व्मर्स्थाऩन सर्भर्तको रै्ठक व्मर्स्थाऩन। 
 वर्ऩद् सम्र्न्धी कामामोजना र्नभााण। 
 भनसनु ऩरु्ा अऩतकारीन कामामोजना ।  
 वर्ऩद् न्मूनीकयणका रार्ग तमायी। 
 वर्ऩदभा बएको ऺर्त वर्र्यण सॊकरन। 
 वर्ऩदभा ऩीर्डत बएकाराई ऺर्तऩूर्ता एर्ॊ याहत वर्तयण तथा ऩनु:स्थाऩना। 

 



झ) अजख्तमाय दरुुऩमोग अनसुन्धान सम्र्न्धी सेर्ा: 
 अ.द.ुअ.आ. फाट र्नदेशन फभोजजभका कामा गने । 

 
ञ) याविम ऩरयचम ऩर सम्र्न्धी सेर्ा: 

 नागरयकताको प्रभाण ऩर  र्रएका व्मजक्तहरुको रै्मजक्तक  तथा जैवर्क वर्र्यण 
सॊकरन गने ।  

  नेऩारी नार्गयकहरुको रै्मजक्तक य जैवर्क वर्र्यणहरुको केन्द्रकृत रुऩभा बण्डायण   
गने ।  

५. जजल्रा प्रशासन कामाारम, ऩर्ातभा यहेका शािा य जजम्भेर्ाय अर्धकायी: 
र्स.नॊ. शािाको नाभ जजम्भेर्ाय अर्धकायी कैवपमत 
३ नागरयकता शािा ना.स.ु र्तरोचन अमाार 

ना.स.ु सदुदऩ रार्भछाने 
क.अ. ददनेश सरेु्दी 
िरयदाय सन्तोष थाऩा 

 

२ वर्धतुीम याहदानी शािा ना.स.ु भहेन्द्र येग्भी   
िरयदाय नायामण ऩौडेर 

 

३ स्थानीम प्रशासन तथा शाजन्त सयुऺा 
शािा 

क.अ बयत साऩकोटा  
ना.स.ु छत्रनाथ पौडले 

स.क.अ. विष्णुहरि उपाध्याय 

 

४ भदु्दा तथा हातहर्तमाय शािा ना.स.ु याभचन्द्र गौतभ  
५ रेिा शािा रेिाऩार सबुास घर्ता   
६ याविम ऩरयचमऩर  वर्.द.अ. वर्दयु साऩकोटा  

वर्.द.अ. सयोज फस्नेत 
वर्.द.स. सत्मदेर्ी शभाा  

 

६. सेर्ा प्राि गना राग्ने दस्तयु य अर्र्ध: 
र्स.नॊ. प्रदान गरयने सेर्ा राग्ने दस्तयु रु राग्ने अर्र्ध कै 

१ र्ॊशजको आधायभा नेऩारी 
नागरयकताको प्रभाण ऩर वर्तयण 

रु.१० को वटकट प्रविमा ऩगेुकै ददन  

२ नागरयकताको प्रर्तर्रवऩ वर्तयण रु.१३ को वटकट प्रविमा ऩगेुकै ददन  
३ रै्र्ावहक अॊर्गकृत नागरयकताको 

प्रभाण ऩर वर्तयण 
 

रु.१० को वटकट प्रविमा ऩगेुकै ददन  

४ वर्धतुीम याहदानी Enrollment 
सम्फन्धभा 

नार्ारक-२५००।-  
साधायण-५०००।-  

प्रविमा ऩगेुकै ददन  



र्स.नॊ. प्रदान गरयने सेर्ा राग्ने दस्तयु रु राग्ने अर्र्ध कै 

५ द्रतु सेर्ा अर्बरेि प्रभाजणत  प्रविमा ऩगेुकै ददन  
६ वर्धतुीइ याहदानी वर्तयण  प्राि बएऩर्छ तरुुन्तै  
७ गनुासो र्ा ठाडो उजयुी रु.१० को वटकट  मथाशीघ्र  
८ नाभथय, उभेय आदद प्रभाजणत रु.१० को वटकट प्रविमा ऩगेुऩर्छ सोही ददन  
९ नाफारक ऩरयचम ऩर  रु.१० को वटकट प्रविमा ऩगेुऩर्छ सोही ददन  
१० ऩारयर्ारयक ऩेन्सन, शऩथ ऩर य 

यहरऩहर सम्र्न्धी र्सपारयस 
रु.१० को वटकट प्रविमा ऩगेुऩर्छ सोही ददन  

११ सॊस्था दताा  रु.१०००।- सरै् प्रविमा ऩगेु ऩिात 
सोही ददन 

 

१२ सॊस्था नर्ीकयण  रु.५००।- सोही ददन  
१३ सॊस्थाको वर्धान सॊशोधन रु.१० को वटकट सोही ददन  
१४ जजल्राभा सॊस्थाको शािा िोल्ने 

स्र्ीकृर्त 
रु.१० को वटकट सोही ददन  

१५ दर्रत, भधेशी, आददर्ार्स र्सपारयस रु.१० को वटकट सोही ददन  
१६ ऩरऩर्रका दताा दैर्नक - रु.१०००।- 

सािावहक - रु.५००।- 
ऩाजऺक - रु.३००।- 
भार्सक - रु.२००।- 

सरै् प्रविमा ऩूया बए 
ऩिात सोही ददन 

 

१७ छाऩािाना दताा रु.१०००।- सरै् प्रविमा ऩूया बए 
ऩिात सोही ददन 

 

१८ हातहर्तमाय नाभसायी रु.१०००।- प्रविमा ऩगेु ऩिात सोही 
ददन 

 

१९ हा.ह. जजल्रा र्बरको नर्ीकयण रु.१५०।- प्रविमा ऩगेु ऩिात सोही 
ददन 

 

२० हा.ह. नेऩार बरयको नर्ीकयण रु.३००।- सोही ददन  
२१ नाभथय जन्भ र्भर्त सॊशोधन रु.१० को वटकट प्रविमा ऩगेु ऩिात सोही 

ददन 
 

२२ नाता प्रभाजणत रु.१० को वटकट सोही ददन  
२३ ऺर्तऩूर्ता एर्ॊ याहत वर्तयण  सरै् कागजात बए ऩिात 

मथार्सघ्र 
 

२४ सार्ाजर्नक शाजन्त वर्रुर्द्को कसूय  
सम्र्न्धी भदु्दा 

रु.१० को वटकट कानून र्भोजजभ  

२५ अजख्तमाय दरुुऩमोग सम्र्न्धी भदु्दा रु.१० को वटकट आमोगफाट प्राि 
सभमसीभा र्बर 

 

२६ याविम ऩरयचमऩर  वर्र्यण सकॊ रन   प्रविमा ऩगेुकै ददन  
 



७. र्नणाम गने प्रविमा य अर्धकायी: 
क) र्नणाम गने प्रविमा: सयकायी र्नणाम प्रविमा सयरीकयण र्नदेजशका, २०६५ एर्ॊ सूचनाको हक 

सम्र्न्धी ऐन, २०६४ रगामत प्रचर्रत कानून फभोजजभ। 
ि) र्नणाम गने अर्धकायी: 

 प्रभिु जजल्रा अर्धकायी 
 प्रशासकीम अर्धकृत :  प्रभिु जजल्रा अर्धकायीर्ाट अर्धकाय प्रत्मामोजन बए 

फभोजजभ। 
८. र्नणाम उऩय उजयुी सनेु्न अर्धकायी: प्रचर्रत कानून फभोजजभ। 

९. सम्ऩादन गयेको काभको वर्र्यण : - २०७९ कार्ताक १ गते देजि ऩौष भसान्तसम्भ 
र्स.नॊ. सम्ऩादन गयेको काभ काभको 

ऩरयभाण 
कैवपमत 

१ नागरयकता वर्तयण (प्रर्तर्रवऩ र्ाहेक) 930  
२ नागरयकताको प्रर्तर्रवऩ वर्तयण 954  
३ वर्धतुीम याहदानी Enrollment  1744  
४ वर्धतुीम याहदानी वर्तयण 1654  
५ दतु याहदानी र्सपारयस  176  
६ गनुासो र्ा ठाडो उजयुी ७  
७ नाभ थय उभेय आदद प्रभाजणत २५६  
८ नार्ारक ऩरयचमऩर  ८३  
९ ऩारयर्ारयक ऩेन्सन, शऩथ ऩर य यहरऩहर सम्र्न्धी र्सपारयस ४१०  
१० सॊस्था दताा १६  
११ सॊस्था अनगुभन  ६  
१२ सॊस्था नर्ीकयण ९७  
१३ सॊस्थाको वर्धान सॊशोधन -  
१४ दर्रत, आददर्ार्स र्सपारयस ५१  
१५ ऩरऩर्रका दताा १  
१७ हातहर्तमाय नाभसायी -  
18 हातहर्तमाय नर्ीकयण -  
19 सार्ाजर्नक अऩयाध सम्र्न्धी भदु्दा 4  
20 अजख्तमाय दरुुऩमोग सम्र्न्धी भदु्दा 1  
21 फजाय अनगुभन ३  
22 वर्कास आमोजना र्नरयऺण ४  
23 प्रकोऩ प्रबावर्त ऺेरहरुको स्थरगत र्नरयऺण ८  
24 याजनीर्तक दरहरु, गै.स.स. य नागरयक सभाज सॊगको सभन्र्म र्नयन्तय  
२५ याविम ऩरयचमऩर  वर्र्यण सॊकरन  2772  



१०. सूचना अर्धकायी य प्रभिुको नाभ य ऩद: 
क) कामाारम प्रभिु: 

 नाभ:    नायामणप्रसाद साऩकोटा 
 ऩद: प्रभिु जजल्रा अर्धकायी 

o भोर्ाइर नम्र्य ९८५७६१7777 
ि) सूचना अर्धकायी:  

 नाभ: श्रीनाथ ऩौडेर      
 ऩद: सहामक प्रभिु जजल्रा अर्धकायी   

o भोर्ाइर नम्र्य ९८५७६५६६७७ 

११. ऐन, र्नमभ, वर्र्नमभ र्ा र्नदेजशकाको सूची: 
 स्थानीम प्रशासन ऐन, २०२८ 
 नेऩार नागरयकता ऐन, २०६३ 
 वर्ऩद् जोजिभ न्मूर्नकयण तथा व्मर्स्थाऩन ऐन, २०७४ 
 राग ुऔषध (र्नमन्रण) ऐन, २०३३ 
 हातहर्तमाय तथा ियिजना ऐन, २०१८ 
 आर्श्मक ऩदाथा र्नमन्रण (अर्धकाय) ऐन, २०१७ 
 आर्श्मक र्स्त ुसॊयऺण ऐन, २०१२ 
 भरुकुी अऩयाध (सॊवहता) ऐन, २०74 
 भरुकुी पौजदायी कामावर्र्ध (सॊवहता) ऐन, २०74 
 पौजदायी कसूय (सजाम र्नधाायण तथा कामाान्र्मन) ऐन, २०74 
 भ्रष्टाचाय र्नमन्रण ऐन, २०५९ 
 याहदानी ऐन, २०२४ 
 सार्ाजर्नक सयुऺा ऐन, २०४६ 
 सॊस्था दताा ऐन, २०३४ 
 उऩबोक्ता सॊयऺण ऐन, २०५४ 
 जग्गा प्रार्ि ऐन, २०३४ 
 सशुासन (व्मर्स्थाऩन तथा सॊचारन) ऐन, २०६४ 
 सूचनाको हक सम्र्न्धी ऐन, २०६४ 
 सूचनाको हक सम्र्न्धी र्नमभार्री, २०६५ 
 नेऩार नागरयकता र्नमभार्री, २०६३ 
 याहदानी र्नमभार्री, २०६७ 
 सॊस्था दताा र्नमभार्री, २०३४ 
 हातहर्तमाय तथा ियिजना र्नमभार्री, २०२८ 
 सशुासन (व्मर्स्थाऩन तथा सॊचारन) र्नमभार्री, २०६५ 



 वर्ऩद् जोजिभ व्मर्स्थाऩन याविम यणनीर्त, २०६६ 
 गहृ प्रशासन सधुाय कामा मोजना, २०७४ 
 नागरयकता प्रभाणऩर वर्तयण कामावर्र्ध र्नदेजशका, २०६८ 
 वर्ऩद् ऩूर्ातमायी तथा प्रर्तकामा मोजना तजुाभा भागादशान, २०६८ 
 प्रकोऩ ऩीर्डत उद्दाय य याहत सम्र्न्धी भाऩदण्ड, २०६४ 
 गहृ भन्रारम य अन्तगात कामायत कभाचायीहरुको आचायसॊवहता, २०६९ 

 
१२. आम्दानी, िचा तथा आर्थाक कायोर्ायसम्र्न्धी अद्यार्र्धक वर्र्यण:  २०७९ 

कार्ताक देजि ऩौष भसान्तसम्भ 
 ३ भवहनाभा उठेको जम्भा याजश्व: रु. 1,12,14,585.00 
 ३ भवहनाभा बएको जम्भा चार ुिचा: रु. 57,30,729.00 
 ३ भवहनाभा बएको जम्भा ऩुॉजीगत िचा रु.17,58,640.00  

१३. सूचनाको हक अन्तगात सूचनाको हक भाग्ने य ऩाउनेको वर्र्यण :   
         मो अर्र्धभा भाग गना कोही नआएको ।  
 

 
 

(श्रीनाथ ऩौडेर) 
सहामक प्रभिु जजल्रा अर्धकायी 
सूचना अर्धकायी 


